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Gestion documental
CTK-Docs
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La complejidad y diversidad de infor-

Administra IOS macién que maneja una empresa, ha

provocado que sea imprescindible contar

. con herramientas de gestién documental
docu mentos de S u en cualquier tipo de organizaciéon para

evitar el caos en los sistemas de informa-

o rg a n iza C i 6 n d e cion. Es por esto que CanaryTek le brinda

CTK-Docs, una solucion que le permitira

forma eﬁciente gestionar y controlar toda la documenta-

cion de forma agil y fiable.
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“CTK-Docs ofrece una gestion de documentos
que utiliza interfaces habituales para que el
usuario las adopte rapidamente”

Creacién de contenidos

CTK-Docs le permitira a todos los emplea-
dos de su organizacién crear documentos
dentro de la herramienta y distribuirlos de
manera sencilla.

Preservaciéon de documentos

Podrd, por ejemplo, preservar facturas
durante 5 afos por normativa legal, sin
ocupar ingentes cantidades de espacio
como lo harian en papel. Ademas, esto
seria adaptable a cualquier otro tipo de
documento que sea necesario preservar
por cumplimiento de leyes o por interés
interno de la organizacion.

Workflow

Realice flujos de trabajo, de forma que se
puedan aprobar documentos sin tener que
desplazar los documentos fisicamente alre-
dedor de la organizacién (en casos de
organizaciones con distintas sedes, esto
puede suponer enormes cantidades de
tiempo y de dinero en recursos humanos,
gasolina etc., al margen de los costos de
papel y la contaminacién que supone).
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BUsqueda eficaz de informacién

Buscar un documento serd igual de sencillo que realizar una
busqueda en un buscador como Google, Yahoo, etc.

Control de versiones

Use CTK-Docs para controlar las versiones de los documentos,
de forma que pueda recuperar las versiones anteriores, estu-
diar las diferencias entre las mismas, pedir la comparacién a un
companero entre dos versiones diferentes de un mismo
informe... etc.

Histérico

Tener un historico de acciones sobre el documento, le permi-
tira conocer en cada momento qué personas han modificado
un documento concreto, qué cambios ha hecho cada uno, a
qué hora fueron modificados los documentos, etc. Esto puede
ser crucial en entornos de maxima seguridad, o util simple-
mente para discutir un cambio concreto de un documento con
el companero exacto que realizé este cambio. Ademas, para el
cumplimiento de normas de seguridad (ISO 27001 etc.) este
tipo de funcionalidades supone un plus en la gestién de la
seguridad de la informacién de su negocio.

Control de acceso

Seleccione de forma sencilla qué personas o grupos pueden
acceder a una documentacién concreta.

- Sistema de archivos virtual: sustituye a las unidades
compartidas y ofrece la misma interfaz

- Reglas tipo correo electronico: configura reglas para
automatizar el procesamiento manual

- Busquedas tipo Google

- Espacios inteligentes: espacios para la colaboracion con
procedimientos recomendados

- Flujo de trabajo integrado
. Control de versiones
- Historico: control de las modificaciones hechas a un documento



